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  TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG        	  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


QUY CHẾ LÀM VIỆC 
HỘI NGHỊ ĐẠI BIỀU CB -  CC -  VC NĂM HỌC 2015 – 2016

	Thực hiện hướng dẫn số 2615/GDĐT – CĐGD ngày 19 tháng 8 năm 2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo; Công đoàn Giáo dục thành phố Hồ Chí Minh về tổ chức  Hội nghị CB-CC-VC năm học 2015-2016. Hội nghị Đại biểu CB-CC-VC năm học 2015-2016 Trường CĐKT Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh thống nhất nội dung quy chế làm việc của Hội nghị sư sau:

I./ ĐOÀN CHỦ TỊCH, ĐOÀN THƯ KÝ HỘI NGHỊ

Điều 1. Danh sách Đoàn chủ tịch và Đoàn thư ký được giới thiệu và thông qua trong Hội nghị trù bị ngày 26 tháng 11 năm 2015.

Điều 2. Nhiệm vụ của Đoàn chủ tịch.
	- Điều hành chương trình, nội dung của Hội nghị;
	- Lãnh đạo, chỉ đạo việc thông tin  về Hội nghị và quy định các tài liệu được phép lưu hành trong Hội nghị, Đoàn chủ tịch có sự phân công, điều hành Hội nghị cho từng thành viên.

Điều 3. Nhiệm vụ của Đoàn thư ký
	- Ghi chép đầy đủ và trung thực các ý kiến phát biểu tại Hội nghị, việc biểu quyết thông qua các quy chế, quy định, các chỉ tiêu và Nghị quyết của Hội nghị, tổng hợp các ý kiến và trả lời các ý kiến của Đoàn chủ tịch tại Hội nghị.
	- Tiếp nhận các ý kiến đóng góp của Đại biểu (nếu có) để chuyển cho Đoàn chủ tịch Hội nghị.

II./ PHÁT BIỂU Ý KIẾN, BIỂU QUYẾT TẠI HỘI NGHỊ

Điều 4. Đại biểu có trách nhiệm tập trung phát biểu ý kiến, tham gia đóng góp vào các nội dung và những vấn đề Đoàn chủ tịch và Đại biểu nêu ra trong Hội nghị.
- Khi cần phát biểu, đề nghị giơ tay và được Đoàn chủ tịch đồng ý mời mới phát biểu.
- Ý kiến phát biểu phải trung thực, ngắn gọn, đúng trọng tâm vấn đề và mang tính xây dựng, đúng với nội dung chương trình Hội nghị. Không phát biểu lặp lại những ý kiến đã đóng góp trong Hội nghị cấp đơn vị và Hội nghị trù bị trước đó, không phát biểu ý kiến với những nội dung mang tính chất giữa cá nhân với nhau.

Điều 5. Tất cả Đại biểu đều có quyền được giơ tay biểu quyết, phủ quyết về các dự thảo báo cáo trong nội dung chương trình Hội nghị. Các báo cáo dự thảo sẽ thở thành chính thức khi có sự đồng ý của đa số Đại biểu và có giá trị kể từ ngày thông qua trong Hội nghị Đại biểu CB-CC-VC năm học 2015-2016.

III./ THỜI GIAN LÀM VIỆC, TRANG PHỤC

Điều 6. Tất cả Đại biểu phải có mặt đúng giờ và tham dự suốt thởi gian diễn ra Hội nghị.
Hội nghị dự kiến làm việc 01 buổi sáng, chính thức từ 8h00 đến 11h00 ngày Thứ Sáu (27/11/2015) tại Hội Trường A . Trường CĐKT Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
· Trong thời gian diễn ra Hội nghị:
+ Đại biểu ngồi đúng theo sơ đồ vị trí của Ban tổ chức phân công.
+ Không sử dụng điện thoại di động, không đọc sách, báo, không làm việc riêng, không nói chuyện riêng trong suốt thời gian Hội nghị diễn ra.
+ Đại biều đến trễ phải báo cáo cho Thư ký Hội nghị thông qua bộ phận thẩm tra số lượng, tư cách Đại biểu. Hạn chế ra ngoài trong thời gian Hội nghị.

Điều 7. Về trang phục: Mặc đồng phục
· Nam : Đồng phục có thắt Cà vạt, mang giầy tây.
· Nữ    : Áo dài đồng phục.

IV./ PHẠM VI THỰC HIỆN

Điều 8. Quy chế này được thực hiện trong suốt thời gian tiến hành Hội nghị. Tất cả các Đại biểu phải có trách nhiệm thực hiện đúng quy chế này.

							 BAN TỔ CHỨC HỘI NGHỊ

Nơi nhận:
· Thành viên BTC Hội nghị;
· Tất cả các Đại biểu.
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